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SMERNICA 
o postupe mesta Liptovsky Mikuhis pri spristupiiovanf informacii 

vydana primatorom rnesta Liptovsky MikulM v sulade SO zAkonom ~. 21112000 Z. z. 0 slobodnom 
pristupe k infonnaciam a daplneo! niektorych zakonov (ukon 0 slobode infomuicii) v zneni 
neskor~ich predpisov (d'alej len "ukon 0 slobode in formaci I") a v su lade s platnou Smemicou 
primatora mesta pre vypracovanie VZN, uzneseni MsZ a internych noriem~. 2S/20 11lINO 

, CI;'nok I, 
Uvodne ustanovenia 

1. Tato smemica upravuje podmienky, pastup a rozsah poskytovania iofarmie i! mestom Liptovsky 
Mikula!. 

2. Meslo Liptovsky Mikula.~ (d'alej len "mesta") je osobou povinnoul pad l'a zAkona 0 slobode 
informacii spristupnovat' infomuic ie. Meslo poskytuje informac ie,,- zverejnenfm aleho ieh 
spristupnenim na zak lade ziadosti. . 

3. Informacie sa spristupf)uju bez preukazania pravneho alebo ineho dovodu alebe zaujmu, pre kto..y 
sa informacia poiaduje. 

L 

Clanok U, 
Z iadost' a evidencia ziadostl 0 spristupnenie 

Mesto spristupnuj e informacie na zaklade ziadosti v zmysle § 14 
informacii (d'alej len "fiadost'''). 

a nasI. zakona 0 slobode 

2. Ustne i iadost i 0 informacie sa podavaju v:(iradnych hodinach oa ktoromkol'vek organizacnom 
utvare mesta. Ustne podaoie f iadosti p,ij ima a vybavuje veduci zamestnanec prisiusneho 
organizacneho u£varu mesta, ktorY 0 prijati i iadosti 0 informaciu spi~e fonnula r (Priloha~. 2). 

3. Ziadosti vybavuju veduci zamestnanci organizacnych u£varov mesta, ktor)reh sa iiadost' 
o informacie t)ika, resp. zamestnanci, povereni vedueim prisiusneho organiza~neho utvaru. 

4. Zamestnanec, ktor)r prevzal iiadost' zabezpeci jej zaevidovanie do centrainej evidencie pasty 
mestskeho uradu mesta (d'alej len "MsU") a do osobitnej evidencie iiadosti, ktorU vedie 
zamestnanec prednoslu MsU. 

S. Osobitna evideneia iiadosti obsahuje tieto infarmacie: 
a) datum podania iiadosti, cislo sp isu, udaje 0 iiadatel'ovi 
b) poiadavane informacie a navrhovany sp6sob poskytnutia infonnacie, lehoty na vybavenie 

fiadosti, organizal!ny utvar a meno zamestnanca, ktorj fiadost' vybavuje 
e) vysledok vybavenia iiadasti (forma spristupnenia, rozhodnutie 0 nespristupneni, postupenie 

inej povinnej osobe, odloienie iiadosti a pod.) 
d) udaje 0 opravnom prostriedku (datum podania, datum vydania rozhodnutia 0 odvolani). 

6. v prlpade, ie zo iiadosti nie je zrejme, kto..y organizacny utvar ju rna vybav it', rt;Sp. iiadost' sa 
t}'ka viae ako jedneho organizacneho u[Varu. iiadost' vybavi prednosta MsU v sucinnosti 
s prislusnymi organizacnymi utvarmi, ktore maju informae ie k dispozicii. 

7. V pripade, ie to :tiadatel' poiaduje. mesta ako povinml asoba potvrdi podanie i iadosti 
(zamestnanec, kto..y i iadost' evid uje do osobitnej ev ideneie ziadosti) a oznami predpokladanu 
vy~ku uhrady za spristupnenie infonnaeie (zamestnanec, ktor)r iiadost' vybavuje). 

8. Zamestnanec, ktory ziadost' vybavuje, oznami bezodkladne po vybaveni ziadosti potrebne udaje 
zamestnancov i, ktory vedie osobitnu evidenciu iiadosti 0 spristupnenie a doda mu k6pie 
dokumentov, ktore sa rykaju postupu a vys ledku vybavenia ziadosti. 

I § 2 ods. I Zlikona 0 slobode informAcii 



Clanokill. 
Vybav,enie i iadosti 

1. Ak tiadost' 0 informaciu nema predpisaAe nalezitosti, zamestnanec, ktor)' liadost' vybavuje, 
vyzve bezodkladne fiadatel'a, aby v urcenej lehote, ktoni nesmie by( krat~ ia aka sedem dnl, 
neuplmi ziadost' doplni! a POlle! f iadalel'a 0 tom, aka treba doplnenie urobit'. Ak napriek vyzve 
:liadate!' ziadost' nedopln! a informaciu nemofno pre tento nedostatok sprlstupn it', ziadost' sa 
odlo!!. 0 odlofeni ziadosti urobi zamestnanec upis v spise. (Prfloha cA) 

2. · Ak predmetom ziadosti je zfskanie infonnacii, ktore ul bol i zverejnene, zamestnanec, ktory 
i iadost' vybavuje. naj neskor do 5 dnl od prijatia liadosti, namiesto spristupnenia infomuicii 
i iadate l'ovi oznami udaje, ktore umoznuju vyhl'adanie a zfskanie zverejnenej infonmicie. Ak 
ziadate l'trva na spristupneni zverejnenych infonmici i, zamestnanee mu ieh sprfstupnL 

3. Ak mesto Liptovsky Miku la~ nema po!adovane infonnaeie k dispozicii a ak rn a vedomost' 0 tom, 
kde motno pozadovanu informaeiu ziskat', zamestnanec, ktory ziadost' vybavuje, postupi t iadost' 
do piatich dni odo dna doruc!enia tiadosti pov innej osche, ktoril rna po!adovane infonnacie 
k dispozicii, inak t iadost' odmietne rozhodnutim. '. 

4. Zamestnanee vybavi ziadost' a spristupni informaeiu spOsobom navrhnutjrn v t iadosti. Ak 
infonnaeiu nemotno sprfstupnit' sposobom navrhnut)rm t iadatel'om, dohodne zamestnanee so 
t iadate l'om iny sp6sob spristupnen ia infonPaei i. 

5. Ak sa ~iadosti nevyhovie hoe i len scasti, vyhotovi zamestnanee, ktory t iadost' vybavuje pisomne 
rozhodnutie (Priloha c!.3). Rozhodnutie podpisuje prednosta MsU. Obmedzenia pristupu 
k infonnaeiam su upravene v ustanoveniaeh § 8 - § 12 ukona 0 slobode infonnaei i. 

6. Proti rozhodnutiu 0 odmietnuti poz.adovanej infannacie mazno godat' advolanie v lehote 15 dni 
od dorucenia rozhodnutia alebo mameho up lynutia lehoty na razhodnutie 0 tiadosti. 

7. Organizac!ny utvar, ktory rozhodnutie a odmietnuti potadovanej infonnaeie pripravoval, 
v spolupraci s pravnym odborom/oddelenim MsU pripravi navrh rozhodnutia na zru~enie alebo 
potvrdenie odvolanim napad nuleho rozhodnutia. 0 odvolani rozhoduje primator mesta. 

Clanok IV. 
Uhrada nakladov 

I. Infonmicie sa spristupi'i uj u bezplatne s vynimkou uhrad stanovenych v sadzobniku poplatkov 
(Priloha c. 1), pricom ide a nak lady mesta Liptovsky Mikul~ spojene so spristupnenim 
infonnacif. Uhradu za sprfstuprtenie infonnacie maze odpustit' prednosta MsU. 

2. Naklady na spristupnenie informacie pris"Jpnou fonnou osobe so 'zmyslorym postihnutim znlli 
mesto ako povinna osoba. 

CIanok V. 
Zaverecne ustanovenia. 

Tato smemica nadobuda uc innost' dftom 01. 06. 2020. I. 

2. Dnom uc!innosti tejto smemice sa ru~i Smernica C. 08/20 131lNO 0 spristupnovani informacii 

mestom Liptovsky MikulA!. 

i~~A lng. n Bl~l~, PhD. 
P mator festa 

Priloha c.l : Sadzobnik poplatkov za spristupi'iovanie infonnac ii 
Priloha c.2 : Zaznam 0 ustnom padani z iadosti 0 spristupnenie infornuici i 

,) .~ ., 
Priloha c,) : Rozhodnutie { 
Priloha c.4: Zaznam a odlo!eni ziadosti 0 spristupnenie informacii , 

, , ' 
.) 

;, 

/ ~.[)~ . r'· 
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Priloha C. 1 k Smemici c. 612020lINO 

SADZOBNiK POPLATKOV ZA SpRiSTUPNOV ANIE INFORMACli 

vyholoveny v zmysJe § 5 ods. 1 pismo t) IDona c. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k infornuiciam 
a doplneni niektorych zakonov (zakon 0 slobode informacH) v zoenl neskorSich predpisov 

Mesto Liptovsky MikulM v su lade 5 ustanovenim § 21 ods. I ai 3 zAkona oslobode informacii 
a v sulade 5 vyhla~kou MF SR c. 48112000 Z. z. 0 podrobnostiach uhrady mikladov za spristupnenie 
informacii { 

stanovuje 

t ielo pop latky suv isiace so spristupnenim infoomleii: 

1. obstaranie technickych nosicov dat: disketa 
CD 

0,30 €/ks 
0,35 €/ks 

2. zhotovenie k6pii: 0,08 € 1 1 strana A4 ciemobie la k6pia 
0,15 € I I strana A4 farebna k6pia 
fonnat A3 je dvoj nasobok strany A4 
(poplatok zahma vsetok pou:!itj material) __ . 

3. kanceiarsky papier (v inych pripadoch ako je kopirovanie) 0,005 €/ks 

4. obstaranie obalu: obalka s doru~enkou, doporu~ene 

obalk. mala C6 ' 
obalka stredna C5 
obalk. vel'ka C4 (A4) 

0,04 € I ks 
0,01 € / ks 
O,OI€ / ks 
0,05 €I ks 

5. odoslanie informacii: po~tovne - v zmysle aktualneho cennika postorych sluzieb 

Celkova uhrada sa ur~i ako su~et jednotlivych nakladov. V pripade, Ze celkove naklady za 
spristupnenie informacii nepresiahnu ~iastku 2 € za jednu vybavenu f iadost', uhrada sa neuplaoluje. 
Poplatok za spristupnenie infonnacii sa uhradza na zaklade faktury v hotovosti do pokladne 
Mestskeho uradu v Liptovskom Mikula~i, bezhotovostne prevodom na u~et mesta alebo po~tovou 
poukazkou. 

V platnosti oct 0 I. 06. 2020 

" 

, " , 
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Priloha t. 2 k Smemici c. 612020lINO 

ZAZNAM 0 USTNOM PODANt ZIADOSTI 0 SPRiSTUPNENIE INFORMAcIi 

v zmysle zAkona c::. 2 1112000 Z. z. 0 slobodl]om pristupe k informaciam a doplneni niektorYch 
zakonov (zakon 0 slobode infotmacii) v zneni nesko~fch predpisov 

Meno a priezvisko alebo mizov 
ziadatel'a 

Adresa pobytu a lebo sidlo ziadatel'a 

Datum podania ziadosti , 

Povinna osoba 
Mesto Liptovsk)' Mikulas 
StUrova 1989/41 
031 42 LiotovskY Mikula; 

Pozadovane informacie " I 
.".. .. 

Pozadovany sposob spristupnenia 
informacii 

Pod pis ziadatel'a (resp. hatutarneho 
zastupcu) 

Ziadost' prevzal (meno a priezvisko, 
podpis) 

a) ustne • osobne d) pfsomne - po~tou 

Sposob vybavenia ziadosti'" 
b) ustne - telefonicky e) pfsomne - e-mailom 

" 
c) zh~tovenfm k6pie f) nahliadnutim do spisu ,-
)" • b g Inym sposo om ....................................................... 

Datum vybavenia ziadosti 

Pod pis zodpovedneho zamestnanca, 
ktory ziadost' vybavil 

* volbu zakruz.kujte 

" 



Cislo: 

Priloha C. 3 k Smemici c. 612020/lNO 

MESTO LIPTOVSKY MIKULAs 
Sturova 1989/41,03 142 Liptovsk)' Mikula!; 

V Liptovskom MikullUi, di\a 

ROZHODNUTIE 

Mesto Liptovsky Mikula~ ako prislu~ny spravny organ podl'a § 2 ods. 1 a v zmysJe § 18 
zakona C. 21112000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k infomuiciam a 0 zmene a dopineni niektorych 
zakonov (zakon 0 slobode infonnacif) v platnom znen! a v sulade s ustanoven!m § 46 zikona C. 
7111967 Zb. 0 spravnom konani (spravny poriadok) v znen! neskor~ich predpisov rozhodoI takto: 

Ziadosti 0 poskytnutie infonnacii podl'a zakona c. 21112000 Z. z. 0 slobodnom prfstupe k informaciam 
a 0 zmene a doplneni niektorYch zakonov (zakoq"o slobode informacif) v platnom znen! zo dna ......... .. 
od iiadatel'a .......... ... (uviest' meno. priezvisko, adresu alebo nazov a sid/o), ktorou ziada povinnu 
osobu 0 spristupnenie nasledovnych infonnacii: " .................. " (presna specijiluicia predmetu iiadosti) 
sa v zmysle ustanovenia .............. (uviest' ustanovenie, ktore umoiflUje odmietnut' spris/upnenie 
informacie) zakona c. 21112000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k infonnaciam a 0 zmene a doplneni 
niektorych zakonov (zakon 0 slobode informacii) v platnorn znen! 

nevyhovuje I nevyhovuje seasti • 

Odovodnenie . ~. 

Dna .......... bola rnestu Liptovsky Mikulas dorucena ziadost' v zmysle zakona C. 21112000 Z.z. 
o slobodnom pristupe k infonmiciam a 0 zmene a doplneni niektorYch zakonov (zakon 0 slobode 
informacii) v platnom zneni (d'alej len "zakon 0 slobode informacii") od ziadatel'a ............... (wiest' 
meno, priezvisko, adresu alebo nazov a sid/o) (d'alej len "ziadatel''') 0 spristupnenie nasledovnych 
infonnacii: " .............. .... " (presna specijikilcia predmetu iiadosti). 

Spnivny organ predmetnu iiadost' posudil a dospel k zaveru, fe ziadosti sa nevyhovuje / 
nevyhovuje v I!asti .... ........ .... . (uviest, ktorej cfisti iiadosti sa nevyhovuje) z dovodu ............. (wiest' 
d6vod rozhodnulia, skutocnosti, ktore boli podkladom pre rozhodnutie, akjmi rivahami bol organ 
vedeny a pod.) 

,. ...... ... " (citacia pouiirych pravnych predpisov, na zak/ade kto,ych spravny organ rozhodolj 

V ostatnych I!astiach tiadosti povinmi osoba vyhovela a infonTIacie spristupnila ziadatel'ovi 
v zakonom stanovenej lehote dna .. .. .. ........ a sp6soborn uvedenYm v fiadosti . (wedie sa v pripade 
nespristupnenia scasti) 

Spravny organ ziadosl' posudil a rozhodol tak, ako je uvedene vo vyrokovej casti tohto 
rozhodnutia. 

Po u C e n i e: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podal' odvolanie do 15 dni odo drmjeho dorucenia na 
Mestskom urade v Liptovskom Mikuiasi. Po vycerpani riadnych opravnych prostriedkov je toto 
rozhodnutie preskumatel'ne sudom. 

Dorucuje sa: 
(uviest'vsetkjch adresatov rozhodnutia) 

" titul, meno, priezvisko 
prednosta Mestskeho uradu 

v Liptovskom Mikuhgi 
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Priloha c. 4 k Smemici c. 612020lINO 

ZAZNAM 0 ODLOZENi ZIADOSTI 0 SPRiSTUPNENIE INFORMAclj 

v zmysle § 14 ods. 3 mona c. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe k infonnaciam a doplnen! 
niektOl)ich zakonov (ukon 0 slobode infonnaciO v zneni nesko~ich predpisov 

Dna ......... . bola mestu Liptovsky Mikula~ dorucemi ziadost' 0 spristupnenie infonnacii ad !iadatel'a 
............................ (uviest meno. priezvisko, adfesu pobylu a/ebo mizov a sid/o). 

Na zaklade vyzvy na dop lnenie tiadosti 0 poskytnutie informacii zo dna .................. (uviest datum 
vyzvania iiadatefa), kton\. nebola doplnena v urtenej lehote 0 predpisane naletitosti* 

D urcenie povinnej osoby 

D menD a priezv isko alebo nazov ! iadatel'a 

D adresa pobytu alebo sidlo !iadatel'a 

D po!adovane info rm acie 

o navrhovany sposob spristupnenia infonnacii 

" I ' sa !iadost' 0 D K LAD A. 

Ziadost' vybavuje (meno, priezvisko, pod pis): 

" I 

• vol'bu ozna¢te krftikom 


