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SMERNICA
0 postupe mesta Liptovsky Mikulas pri spristupfiovani informacii

vydané primatorom mesta Liptovsky Mikul$ v silade so zikonom &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informdciam a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informécii) v zneni
neskorSich predpisov (d'alej len ,zdkon o slobode informéacii) a v stilade s platnou Smernicou
pnmétora mesta pre vypracovanie VZN, uzneseni MsZ a internych noriem ¢&. 25/2011/INO

_ Clgnok L.
Uvodné ustanovenia

1. Této smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii mestom Liptovsky
Mikulas.

2. Mesto Liptovsky Mikulad (d'alej len ,mesto®) je osobou povinnou' podla zikona o slobode
informécii spristupfiovat’ informéacie. Mesto poskytuje informécie _zverejnenim alebo ich
spristupnenim na zaklade Ziadosti.

3. Informécie sa spristupiiuji bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo ziujmu, pre ktory
sa informéacia pozaduje.

Clinok II.
Ziadost’ a evidencia Ziadosti o spristupnenie

I.  Mesto spristupfiuje informécie na zaklade Ziadosti v zmysle § 14 anasl. zdkona o slobode
informacii (d’alej len ,,ziadost™).

2. Ustne Ziadosti o informécie sa podavaji v yradnych hodinéch na ktoromkol’vek organizaénom

Gtvare mesta. Ustne podanie Ziadosti ptijima avybavuje vedici zamestnanec prisludného
organiza¢ného Utvaru mesta, ktory o prijati ziadosti o informéciu spide formular (Priloha &. 2).

3. Ziadosti vybavujii vedici zamestnanci organizaénych Gtvarov mesta, ktorych sa Zziadost
o informacie tyka, resp. zamestnanci, povereni vedicim prisluiného organiza¢ného tutvaru.

4. Zamestnanec, ktory prevzal Ziadost' zabezpeti jej zaevidovanie do centralnej evidencie posty
mestského uradu mesta (d’alej len ,,MsU“) ado osobitnej evidencie Ziadosti, ktora vedie
zamestnanec prednostu MsU.

5. Osobitna evidencia Ziadosti obsahuje tieto informacie:
a) datum podania Ziadosti, &islo spisu, (idaje o Ziadatel'ovi
b) pozadované informacie a navrhovany spdsob poskytnutia informacie, lehoty na vybavenie
Ziadosti, organizaény Utvar a meno zamestnanca, ktory Ziadost’ vybavuje
¢) vysledok vybavenia ziadosti (forma spristupnenia, rozhodnutie o nespristupneni, postipenie
inej povinnej osobe, odlozenie Ziadosti a pod.)
d) adaje o opravnom prostriedku (datum podania, datum vydania rozhodnutia o odvolani).

6. V pnpade Ze zo ziadosti nie je zrejmé, ktory organizagny Utvar ju méa vybavit, resp. Ziadost’ sa
tyka viac ako jedného organizatného u}varu ¥iadost vybavi prednosta MsU v st&innosti
s prisludnymi organizaénymi Gtvarmi, ktoré maji informécie k dispozicii.

7. Vpripade, Ze to Zziadatel pozaduje, mesto ako povinnd osoba potvrdi podanie Ziadosti
(zamestnanec, ktory Ziadost' eviduje do osobitnej evidencie Ziadosti) a oznami predpokladani
vysku thrady za spristupnenie informacie (zamestnanec, ktory Ziadost vybavuje).

8. Zamestnanec, ktory Ziadost' vybavuje, oznami bezodkladne po vybaveni Ziadosti potrebné adaje
zamestnancovi, ktory vedie osobitnii evidenciu Ziadosti o spristupnenie adodd mu képie
dokumentov, ktoré sa tykaji postupu a vysledku vybavenia Ziadosti.

I'§ 2 ods. 1 zdkona o slobode informécii



Clanok III.
Vybavenie Ziadosti

1. Ak Ziadost' o informédciu nema predpisarllé naleZitosti, zamestnanec, ktory Ziadost' vybavuje,
vyzve bezodkladne Ziadatela, aby v uréenej lehote, ktora nesmie byt krat$ia ako sedem dni,
neuplnt Ziadost’ doplnil a pouéi Ziadatel'a o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve
Ziadatel' Ziadost' nedoplni a informéciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, Ziadost' sa
odloZi. O odloZeni Ziadosti urobi zamestnanec zéapis v spise. (Priloha &.4)

2.. Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, zamestnanec, ktory
ziadost' vybavuje, najneskdér do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informécii
Ziadatel'ovi ozndmi udaje, ktoré umoziiuji vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak
Ziadatel’ trvé na spristupneni zverejnenych informécii, zamestnanec mu ich spristupni.

3. Ak mesto Liptovsky Mikula§ nema pozadované informécie k dispozicii a ak m& vedomost’ o tom,
kde moZno poZadovanu informéciu ziskat', zamestnanec, ktory Ziadost’ vybavuje postupi ziadost’
do piatich dni odo dia dorudenia Ziadosti povinnej osobe, ktora rna poi.adované informacie
k dispozicii, inak ziadost odmietne rozhodnutim.

4. Zamestnanec vybavi Ziadost' a spristupni informdciu spésobom navrhnutym v Ziadosti. Ak
informéciu nemozno spristupnit’ spdsobom navrhnutym Ziadatel'om, dohodne zamestnanec so
ziadatel'om iny spdsob spristupnenia inforfpacii.

5. Ak sa Ziadosti nevyhovie hoci len stasti, vyhotovi zamestnanec, ktory Ziadost' vybavuje pisomné
rozhodnutie (Priloha ¢&.3). Rozhodnutie podpisuje prednosta MsU. Obmedzenia pristupu
k informaciam st upravené v ustanoveniach § 8 - § 12 zdkona o slobode informacii.

6. Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie moZno podat’ odvolanie v lehote 15 dni
od doru¢enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti.

7. Organizaény utvar, ktory rozhodnutie o odmietnuti poiadovanej informacie pripravoval,
v spolupréci s pravnym odborom/oddelenim MsU pripravi navrh rozhodnutia na zrusenie alebo
potvrdenie odvolanim napadnutého rozhodnutia. O odvolani rozhoduje primétor mesta.

' Clénok IV.
Uhrada ndkladov

1. Informacie sa spristupfiuji bezplatne s vynimkou thrad stanovenych v sadzobniku poplatkov
(Priloha €. 1), pricom ide o naklady mesta Llptovsky Mikulé$ spojené so spristupnenim
informacii. Uhradu za spristuprienie informacie mdze odpustit’ prednosta MsU.

2. Néklady na spristupnenie informacie pI’ISl].lpl'lOu formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa
mesto ako povinna osoba.

Clanok V.
Zavereéné ustanovenia,

1. Této smernica nadobuda G&innost’ ditom 01. 06. 2020.
2. Dilom ginnosti tejto smernice sa rudi Smernica & 08/2013/INO o spristupfiovani informécii

mestom Liptovsky Mikul4s.
! f
1

Ing. Jan Blchag, PhD.
primétor mhesta

Priloha &.1 : Sadzobnik poplatkov za spristupiiovanie informacii
Priloha ¢.2 : Zdznam o Gstnom podani Ziadosti ° spristupnenie informacii
Priloha ¢.3 : Rozhodnutie

Priloha &.4: Zaznam o odloZeni Ziadosti o spris%upncnic informacii



Priloha &. 1 k Smernici &, 6/2020/INO

SADZOBNIK POPLATKOV ZA SPRISTUPNOVANIE INFORMACII

vyhotoveny v zmysle § 5 ods. 1 pism. f) zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam
a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode informécif) v zneni neskorsich predpisov

Mesto Liptovsky Mikuld$ v silade s ustanovenim § 21 ods. 1 aZz 3 zdkona o slobode informécii

a v sulade s vyhlaSkou MF SR ¢&. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach Ghrady nakladov za spristupnenie
informacii |

stanovuje
tieto poplatky savisiace so spristupnenim informécii:

1. obstaranie technickych nosi¢ov dat: disketa 0,30 €/ks
CD 0,35 €/ks

2. zhotovenie képii: 0,08 €/ 1 strana A4  Ciernobiela képia

0,15 €/ 1 strana A4  farebna kopia

format A3 je dvojnasobok strany A4

(poplatok zahfiia vietok pouzity material) .
3. kanceléarsky papier (v inych pripadoch ako je kopirovanie) 0,005 €/ks

4. obstaranie obalu: obélka s doru¢enkou, doporu¢ene 0,04 €/ ks

obalka mala Cé6 I 0,01 €/ks
obalka stredna C5 0,01 €/ks
obalka vel'ka C4 (A4) 0,05 €1 ks

5. odoslanie informécii: postovné - v zmysle aktualneho cennika postovych sluzieb

Celkové thrada sa uréi ako sudéet jednotlivych nakladov. V pripade, ze celkové naklady za
spristupnenie informacii nepresiahnu &iastku 2 € za jednu vybaven Ziadost, (ihrada sa neuplatiiuje.
Poplatok za spristupnenie informécii sa uhradza na zéklade faktiry v hotovosti do pokladne
Mestského Gradu v Liptovskom Mikulasi, bezhotovostne prevodom na Gcet mesta alebo poStovou
poukazkou.

V platnosti od 01. 06. 2020 ,,
/
Ing. J41/ BlcHay, PhD.

prmator ghesta

e Ry



Priloha ¢. 2 k Smernici &. 6/2020/INO

ZAZNAM O USTNOM PODANI ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACIf

v zmysle zékona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode infofmacii) v zneni neskorsich predpisov

Meno a priezvisko alebo nazov
Ziadatel’a

Adresa pobytu alebo sidlo Ziadatela

Datum podania Ziadosti

Povinna osoba

Mesto Liptovsky Mikulas

Stirova 1989/41

031 42 Liptovsky Mikula3

Pozadované informacie

Pozadovany sposob spristupnenia
informacii

Podpis Ziadatel’a (resp. $tatutirneho
zastupcu)

Ziadost’ prevzal (meno a priezvisko,
podpis) '

Sposob vybavenia Ziadosti*

a) ustne - osobne
b) flstqe - telefonicky
c) zhbtovenim képie

g) inym spbsobom .....

d) pisomne - postou
e) pisomne - e-mailom

f) nahliadnutim do spisu

Datum vybavenia Ziadosti

Podpis zodpovedného zamestnanca,
ktory Ziadost’ vybavil

* vol'bu zakrazkujte




Priloha &. 3 k Smernici &. 6/2020/INO

MESTO LIPTOVSKY MIKULAS
Stirova 1989/41, 031 42 Liptovsky Mikul4s

Cislo: V Liptovskom Mikulési, diia

ROZHODNUTIE

Mesto Liptovsky Mikuld$ ako prisludny sprévny orgén podla § 2 ods. 1 avzmysle § 18
zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaci4m a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov (zdkon o slobode informacif) v platnom zneni av stlade s ustanovenim § 46 zakona ¢.
71/1967 Zb. o spréavnom konani (sprévny poriadok) v zneni neskorsich predpisov rozhodol takto:

Ziadosti o poskytnutie informacif podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon'o slobode informacif) v plathom zneni zo diia ...........
od Ziadatela ............. (uviest meno, priezvisko, adresu alebo ndzov a sidlo), ktorou Ziada povinni
osobu o spristupnenie nasledovnych informacii: ,,.................. “ (presnd $pecifikdcia predmetu Ziadosti)
sa vzmysle ustanovenia ............... (uviest ustanovenie, ktoré umoZiiuje odmietnut spristupnenie
informacie) zékona &. 211/2000 Z, z, o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o slobode informécii) v platnom zneni

nevyhovuje/nevyhovuje sc¢asti.

Odovodnenie -

10| E— bola mestu Liptovsky Mikuld$ dorucend Ziadost' v zmysle zdkona &. 211/2000 Z.z.
0 slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o slobode
informécif) v platnom zneni (d’alej len ,,zdkon o slobode informacii®) od Ziadatela ............... (uviest’
meno, priezvisko, adresu alebo ndzov a sidlo) (dalej len ,Ziadatel™) o spristupnenie nasledovnych
INFOrMACHE: s;eciviimiiass * (presna Specifikdcia predmetu Ziadosti).

Spravny organ predmetnu Zziadost' posudil a dospel k zéveru, Ze Ziadosti sa nevyhovuje /
nevyhovuje v &asti ................. (uviest, ktorej c’fisti Ziadosti sa nevyhovyje) z dovodu ............. (uviest’
dévod rozhodnutia, skutocnosti, ktaré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi wivahami bol orgdn
vedeny a pod.)

yewneen - (citdcia pouZitych pravnych predpisov, na zdklade ktorych spravny orgdn rozhodol)

V ostatnych cCastiach Ziadosti povinnd osoba vyhovela ainformacie spristupnila Ziadatelovi
v zdkonom stanovenej lehote diia .............. a spésobom uvedenym v Ziadosti. (uvedie sa v pripade
nespristupnenia scasti)

Spravny organ ziadost' posudil arozhodol tak, ako je uvedené vo vyrokovej Casti tohto
rozhodnutia.

Poudenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo diia jeho doruéenia na
Mestskom urade v Liptovskom Mikula$i. Po vy&erpani riadnych opravnych prostriedkov je toto
rozhodnutie preskimatelné sidom.

..............................................

titul, meno, priezvisko
prednosta Mestského tradu
v Liptovskom Mikulasi

Doruduje sa:
(uviest vSetkych adresdtov rozhodnutia)



Priloha &. 4 k Smernici &. 6/2020/INO

ZAZNAM O ODLOZENI ZIADOSTI O SPRISTUPNENIE INFORMACI{

v zmysle § 14 ods. 3 zdkona ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a doplneni
niektorych zakonov (zédkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Difa ........ bola mestu Liptovsky Mikula$ doruend Ziadost' o spristupnenie informécii od Ziadatela
s (UVIESE meno, priezvisko, adl"esu pobytu alebo ndzov a sidlo).

Na zéklade vyzvy na doplnenie Ziadosti o poskytnutie informécii zo dila .................. (uviest' ddtum

vyzvania Ziadatela), ktora nebola doplnena v uréenej lehote o predpisané néleZitosti*

urenie povinnej osoby

meno a priezvisko alebo nazov Zziadatel'a

adresa pobytu alebo sidlo Ziadatel'a

pozadované informécie

Oo0ogdn

navrhovany spdsob spristupnenia informacii

sa #iadol ODKLAD A.

Ziadost vybavuje (meno, priezvisko, podpis):

* yvol'bu oznacte krizikom



