Prirucka k procesu verejného obstaravania pre dotacie
z rozpocCtu mesta Liptovsky Mikulas

Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou (zakon 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani dalej len ZVO)

Verejny obstaravatel v zmysle § 7 ZVO

Prijimatel je povinny postupovat pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, uskutonenie
prac a poskytnutie sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit, ako aj pri zmenach tychto zakaziek v sulade so ZVO
a zaroven je prijimatel povinny pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO postupovat podla
pravidiel uvedenych v tejto prirucke.

Cinnostou mesta L.Mikula$ nie je dotknutd vyluéna a kone&na zodpovednost prijimatela ako verejného
obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla § 8 ZVO za vykonanie VO v sulade so v§eobecne zavaznymi
pravnymi predpismi SR a EU, zakladnymi principmi VO a zmluvou o poskytnuti G&elovych finanénych
prostriedkov.

Podla § 6 ods. 16 ZVO nemoéze prijimatel zakazku rozdelit ani zvolit spdsob uréenia predpokladanej hodnoty
zakazky (PHZ) s cielom znizit PHZ pod finan&né limity podra ZVO. Ugelové rozdelenie predmetu zakazky ma
za nasledok nedovolené vyluc€enie postupu zaddvania zakazky z pod pdsobnosti ZVO pri zadavani zakazky
alebo uplatnenie menej prisneho postupu zadavania zakazky.

Prijimatel je povinny postupovat pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO, v sulade s principmi
VO uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO, v sulade s prisluSnymi ustanoveniami k zadavaniu zakaziek v hodnote nad
10 000 EUR bez DPH a v sulade s ustanoveniami k zdkazkam podla § 117 ZVO uvedenymi v tejto prirucke.

Zakazky podla § 117 ZVO sa pre uclely volby spravneho postupu zadavania zakazky v zavislosti od ich
predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) rozdeluju na:

e zakazky na dodanie tovaru okrem potravin, ktorych PHZ je rovna, alebo vyssia ako 10 000 EUR bez DPH
a nizsia ako 70 000 EUR bez DPH,

e poskytnutie sluzby, ktorych PHZ je rovnd, alebo vysSia ako 10 000 EUR a nizSia ako 70 000 EUR bez DPH
okrem sluzby uvedenej v prilohe tejto prirucky (Priloha ¢.1 zakona ¢&. 343/2015 Z.z.- SOCIALNE SLUZBY A INE
OSOBITNE SLUZBY).

e zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac. ktorych PHZ je rovna, alebo vyssia ako 5 000 EUR a nizSia ako
180 000 EUR bez DPH

e zakazky na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe tejto priru¢ky (Priloha ¢.1 zakona &. 343/2015 Z.z.-
SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY), ktorych PHZ je rovna, alebo vys$s$ia ako 10 000 EUR a nizsia
ako 260 000 EUR bez DPH.

V pripade vySSie uvedenych zakaziek musi prijimatel vykonat vSetky ukony cez elektronicku platformu, ktoré
maju zabezpedit ziskanie minimalne troch ponuk na obstaranie tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb. Za
ponuku sa poklada ponuka podana elektronicky cez elektronicku platformu. Postup prijimatela pri zadavani
zakazky musi byt zdokumentovany formou Zapisu z vyberu uchadzaca. Vzor Zapisu z vyberu uchadzaca,
vratane jeho minimalnych naleZitosti je sucastou tejto prirucky.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to
vyZaduju osobitné predpisy.

Prijimatel (verejny obstaravatel) eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pocas desiatich rokov od
uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.



Osoba, ktora nie je verejnym obstaravatelom v zmysle § 8 ZVO

Prijimatel je pri zadavani zakaziek, ktorych predpokladana hodnota je vyssia ako 10 000 EUR bez DPH v
priebehu kalendarneho roka alebo poCas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako jeden
kalendarny rok, zakaziek vyhlasenych osobou, ktorej verejny obstaravatel poskytne 50% a menej finanénych
prostriedkov na dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac, poskytnutie sluzieb ako dotaciu a zakaziek
vyhlasenych osobou, ktorej verejny obstaravatel poskytne viac ako 50% finanénych prostriedkov na dodanie
tovaru, uskutocnenie stavebnych prac, poskytnutie sluzieb ako dotaciu, zabezpecit dodrzanie principu
transparentnosti a hospodarnosti, vratane vylucenia konfliktu zaujmov.

Pri zadavani zakazky je potrebné (ak tato priru¢ka neurcuje inak), aby prijimatel vykonal prieskum trhu (napr.
oslovenim min. 3 hospodarskych subjektov so Ziadostou o predloZenie cenovej ponuky, pri€om hospodarnost
prijimatel preukaze na zaklade predlozenych cenovych ponuk).

Ponuky sa predkladaju spravidla formou e-mailovej komunikacie alebo je mozné cenové ponuky identifikovat
napr. cez webové rozhranie — cenniky, katalégy. Suc¢astou dokumentacie musia byt doklady potvrdzujuce kroky
uchadzacov v sulade s podmienkami uvedenymi vo vyzve na predkladanie ponuk (ak bola zaslana alebo
zverejnena vyzva na predkladanie ponuk).

Prijimatel je povinny vyhodnotit' realizovany prieskum trhu v sulade s pravidlami, ktoré si urcil na zaciatku
zadavania zakazky (napr. vo vyzve na predkladanie ponuk) a uzatvorit zmluvu/zadat objednavku v sulade s
vyzvou na predkladanie ponuk a s ponukou uspesSného dodavatela. Prieskum trhu ma byt aktualny v Case
zacCatia postupu zadavania zakazky. Prieskum trhu sluzi pre overenie hospodarnosti vydavkov zakazky.

Hospodarske subjekty, ktoré su u€astnikmi prieskumu trhu musia byt opravnené dodavat tovar poskytovat
sluzby, alebo realizovat’ stavebné prace, ktoré tvoria predmet zakazky.

Rovnaky postup je mozné pouZit’ aj pri zdkazkach az do finanéného limitu uvedeného v § 8 ods.1 ZVO

Pri zadavani takychto zakaziek sa nevyZaduje pisomnéa forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyZzaduju
osobitné predpisy.

Prijimatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich po€as desiatich rokov od uzavretia zmluvy, ak
osobitny predpis neustanovuje inak.



ZAPIS Z VYHODNOTENIA PONUK

Nazov verejného obstaravatela / prijimatela:

Nazov organizacie:
ICO:

DIC:

Sidlo organizacie:
Statutarny zastupca:
Kontaktna osoba:
Telefon:

E-mail:

Predmet zakazky :
Spoésob vykonania ZsNH :

Na zdklade Vyzvy na predkladanie ponuk , oslovenie min. 3 potencionalnych zdujemcov elektronicky e-
mailom, a nasledného predlozenia cenovych ponuk.

Zaslanie Vyzvy na predkladanie ponuk dna :

Vyzva na predkladanie ponuk bola zaslana nasledovnym zaujemcom :
1.

2.

3

Lehota na predkladanie ponuk :

Zoznam uchadzacéov, ktori v lehote na predkladanie ponuk dorugili svoje ponuky :

Dodavatel Cena Predlozenie ponuky
Por.¢. vratane DPH
(obchodné meno, adresa jeho sidla) v €
1.
2.
3.

Vysledok vyhodnotenia ponuk podra kritérii na vyhodnotenie ponuk a odévodnenie vyhodnotenia :

................................................................................................... splnil formalne poziadavky na ponuku

Vyhodnotenie ponuk uchadzacov z pohladu vyhodnotenia poziadaviek na predmet zakazky na :

............................................................... splnil poziadavky verejného obstaravatela na predmet zakazky.




Vyhodnotenie splnenia podmienok uéasti:

Zoznam predkladanych dokladov

Vypis z obchodného
registral/ Vypis zo
zoznamu hosp. Konflikt Zakaz ucasti vo
subjektov/Vypis zo zaujmov VO
zivnostenského
registra

Uchadzac¢

Na zaklade vy$Sie uvedeného sa konstatuje, Ze uchadzac ..............cccccvvvveeeeeenn, splnil vSetky podmienky
ucasti uréené verejnym obstaravatelom.

Zoznam vyluéenych uchadzaéov s uvedenim dévodu ich vyluéenia:

Dovody vylu€éenia mimoriadne nizkych ponuk:

Identifikacia UspesSného uchadzaca :

Uspes$nym uchadzadom predmetného postupu zadavania zékazky sa na zaklade vyhodnotenia forméalnych
poziadaviek na ponuku, vyhodnotenia ponuk z pohladu splnenia poziadaviek na predmet zakazky a
vyhodnotenia spinenia podmienok U€asti stdva uchadzad .............ccccccoiiiiiiiiiiiii e ICO:

Skutocénosti tykajice sa identifikacie prepojenia medzi zainteresovanou osobou verejného
obstaravatela a uchadzaca a prijaté opatrenia v sulade s § 23 ZVO :

Prijimatel nezistil Ziadne skutoénosti tykajuce sa identifikdcie prepojenia medzi zainteresovanou osobou
verejného obstaravatela a uchadzaca.

Meno funkcia a podpis zodpovednej 0S0by/0SOb: i
Miesto a datum vykonania prieSKUMU: e

Prilohy:



