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MESTSKE ZASTUPITELSTVO V LIPTOVSKOM MIKULASI

NAVRH NA UZNESENIE

MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA
zo dina 11. 04. 2024 Cislo /2024

K bodu: Sprava o vysledku kontroly:
Kontrola pokladniénych operacii, dokumentacie pokladniénych operacii,

pokladniéného zostatku a vykonania zakladnej finanénej kontroly

Mestské zastupitelstvo

l.  konstatuje, ze
Mestska rada bola dfia 02. 04. 2024 oboznamena s obsahom Spravy o vysledku kontroly: Kontrola
pokladni¢nych operacii, dokumentacie pokladniénych operacii, pokladniéného zostatku a vykonania
zakladnej finanénej kontroly.

ll. berie na vedomie
Spravu o vysledku kontroly:
Kontrola pokladniénych operacii, dokumentacie pokladni¢nych operacii, pokladniéného zostatku
a vykonania zakladnej finanénej kontroly.

Ing. Jan Bichag, PhD.
primator mesta

Datum podpisu uznesenia: 2024
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Sprava o vysledku kontroly

Cast' A

Oznacenie opravnenej osoby:

Magr. Bibiana Forgacova, hlavna kontrolérka mesta Liptovsky Mikulas (dalej len ,kontrolny organ®)

Oznacenie kontrolovaného subjektu:

mesto Liptovsky Mikula$ — Mestsky urad, so sidlom Stirova 1989/41, 031 42 Liptovsky Mikulas, 1CO:
00 315 524 (dalej len ,kontrolovany subjekt")

Oznacenie kontroly podl'a planu kontrolnej ¢innosti:

Kontrola pokladni¢nych operacii, dokumentacie pokladni€nych operacii, pokladni¢ného zostatku

a vykonania zakladnej finanénej kontroly

Kontrola bola vykonana na zaklade Planu kontrolnej €innosti hlavnej kontrolorky mesta Liptovsky Mikulas
na |l. polrok 2023, schvaleného uznesenim Mestského zastupitelstva v Liptovskom Mikulasi zo dia 08.
juna 2023 ¢islo 57/2023.

Ciel kontroly:

Overit, & kontrolovany subjekt za kontrolované obdobie od 01. 09. 2023 do 30. 09. 2023 postupoval pri
manipulacii s pokladni¢énou hotovostou v zmysle zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorsich predpisov, zakona ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplineni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, dal$ich slvisiacich véeobecne zavaznych pravnych

predpisov, ako aj interného predpisu kontrolovaného subjektu.

V zmysle ustanovenia ¢l. 9 ods. 5 Pravidiel kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra mesta Liptovsky Mikulas

v platnom zneni bola tato sprava vyhotovena v Styroch rovnopisoch.

V Liptovskom Mikulasi dia 04. 04. 2024

- . \
(%4 P

Mgr. Bibiana Forgacova

hlavna kontrolérka mesta



Priloha €. 1 k Sprave o vysledku kontroly ¢. 6A/2024:

I. Prehlad najddlezitejSich pravnych predpisov suvisiacich s vykonanou kontrolou:

1. VSeobecne zavazné pravne predpisy:
- zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,Zakonnik prace")
- zékon €. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,z&kon o uctovnictve")

- zdakon &. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o finanénej kontrole a audite)

2. Interné predpisy mesta:
- Smernica o manipulacii s pokladni¢énou hotovostou v platnom zneni (dalej len ,Smernica®)

- Smernica o finanénej kontrole mesta Liptovsky Mikula$ v platnom zneni

Il. Predpisy upravujice procesny postup vykonu kontroly:

1. VsSeobecne zavazny pravny predpis:

- Pravidla kontrolnej ¢innosti ustanovené zakonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o finangnej
kontrole a audite”)

- ustanovenie § 18e zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskordich predpisov (dalej

len ,zakon o obecnom zriadeni*)

2. Interny predpis mesta:

Pravidia kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra mesta Liptovsky Mikulas v zneni Dodatku &. 1 zo dia 21.
6. 2018, ktoré schvalilo Mestské zastupitelstvo v Liptovskom Mikulasi (dalej len ,MsZ") uznesenim zo dia
21. juna 2018 ¢islo 55/2018 (dalej len ,Pravidia kontrolnej innosti*)

lil. Predmet a ucel kontroly:

V zmysle ustanovenia § 8 ods. 4 zakona o uctovnictve, U¢tovnictvo Gctovnej jednotky je preukazateiné, ak
véetky Uctovné zaznamy sl preukazatelné a Gu¢tovna jednotka vykonala inventarizaciu, pri¢om preukazatelnost
Gétovnictva je jednou zo zakladnych povinnosti vedenia G&tovnictva v zmysle ustanovenia § 8 ods. 1
predmetného zakona.

V rémci kontroly kontrolny organ preveroval:

a) uzatvorenie dohdd o hmotnej zodpovednosti zamestnancov kontrolovaného subjektu, ktori st zodpovedni

za manipulaciu s pokladni¢nou hotovostou,
b) nalezitosti pokladniénych dokladov,
c) vykonavanie pokladniénych operacii v pokladniénej knihe,
d) inventarizaciu pefiaznych prostriedkov v hotovosti a dodrzanie pokladniéného limitu,

e) vykonavanie zakladnej finanénej kontroly.



Uéelom kontroly bolo overit,, & kontrolovany subjekt za kontrolované obdobie od 01. 09. 2023 do 30. 09. 2023
(dalej len ,kontrolované obdobie*) postupoval pri manipulacii s pokladni¢nou hotovostou v zmysle zakona

o Uctovnictve, zakona o finan¢nej kontrole a audite, dalSich suvisiacich vSeobecne zavaznych pravnych

predpisov, ako aj interného predpisu kontrolovaného subjektu.

. Kontrolné zistenia:

Pre ucely kontroly boli vyziadané podklady za mesiac september 2023, pricom kontrolované boli obe hlavné

pokladnice kontrolovaného subjektu €. 1 a 2 v Centre sluZieb ob&anov.

a)

b)

Uzatvorenie dohéd o hmotnej zodpovednosti:
Pravny stav:

Vzmysle ¢l. 3 ods. 1 Smernice, pokladniéné operacie v hlavnych pokladniciach av terminaloch pri
pokladniciach vykonava pokladnik mesta (dalej len ,pokladnik®). Pokladnik musi byt vykonom svojej funkcie
pisomne povereny primatorom mesta (v pracovnej zmluve alebo v pracovnej naplni) a musi byt s nim
uzavreta dohoda o hmotnej zodpovednosti v zmysle § 182 Zakonnika prace. Do priestorov pokiladni je
zakazané vstupovat tretim osobam, okrem veduceho odboru spravy mesta avediceho oddelenia
Gétovnictva a majetku. So zamestnancami, zodpovednymi za prijem v hotovosti v prijmovych pokladniciach,
musi byt taktiez uzavretd dohoda o hmotnej zodpovednosti v zmysle § 182 Zakonnika prace. Prijem
hotovosti v ramci prijmovych pokladnic vykonavaji povereni zamestnanci organizacie.

Zarovef vzmysle ustanovenia § 182 Zakonnika prace, dohoda o hmotnej zodpovednosti musi byt
uzatvorena pisomne, inak je neplatna a zarover v pripade, Ze na pracovisku pracuju viaceri zamestnanci,

mézu za schodok zodpovedat spoloéne (spoloéna hmotna zodpovednost).

Zisteny stav:

Kontrolovany subjekt ma 3 zamestnancov, ktori st do funkcie pokladnika pisomne povereni primatorom
mesta a vSetci maju uzatvorené pisomné dohody o hmotnej zodpovednosti v zmysle ustanovenia § 182

Zakonnika prace.

Nalezitosti pokladniénych dokladov:
Pravny stav:

V zmysle ustanovenia § 10 ods. 1 zakona o Uc¢tovnictve, u¢tovny doklad je preukazatefny uétovny zaznam,

ktory musi obsahovat'.

a) slovné a &iselné oznadenie uctovného dokladu,

b) obsah uétovného pripadu a oznacenie jeho uéastnikov,

c) penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

d) datum vyhotovenia uétovného dokladu,

e) datum uskutoénenia Uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uétovny pripad v uctovnej jednotke, ak overenie uétovného
pripadu nie je zabezpetené podfia § 32 ods. 3 pism. b) alebo pism. ¢) predmetného zakona.



Kontrolovany subjekt ma nalezitosti svojich pokiadni¢nych dokladov dalej ustanovené v &l. 6 ods. 2 Smernice

s tym, Ze tieto musia okrem nazvu pokladni¢ného dokladu obsahovat'
a) Cislo dokladu,

b) néazov organizacie (odtlacok peéiatky),

c) datum vyhotovenia pokladniéného dokladu,

d) meno a adresa platitela alebo prijemcu,

e) sumu prijatej hotovosti Eislom a slovom,

f) ucel platby,

g) podpis pokladnika,

h) podpis opravneného zamestnanca (s vynimkou pokladni¢nych dokladov priru¢nych pokladnic)
schvalujuceho pokladniéna operaciu.

V zmysle ustanovenia ¢l. 4 ods. 3 Smernice st pokladniéné doklady jednotlivé alebo zberné (mbzu sa

vyhotovovat denne, tyZdenne, maximalne mesatne) a musia byt oclislované podla poradia zapisov

v pokladni¢nej knihe, v kazdom kalendarnom roku, osobitne prijmové a osobitne vydavkové:

a) v samostatnych ¢iselnych radoch zadanych a generovanych prostrednictvom softvéru pre pokladnicu &.
01a¢. 02,

b) v ostatnych pripadoch — kazda prijmova pokladnica samostatne od ¢&isla prijmového pokladniéného
dokladu, ktory je na doklade predtlaeny.

Zisteny stav:

Pre ucely kontroly boli od kontrolovaného subjektu vyZiadané vSetky prijmové aj vydavkové pokladniéné

doklady, ktoré boli vystavené v kontrolovanom obdobi.

Vramci hlavnej pokladnice ¢. 1 sa jedna spolu o 59 pokladni¢nych dokladov, z toho 57 prijmovych
pokladni¢nych dokladov a 2 vydavkoveé pokladni¢né doklady a v ramci hlavnej pokladnice €. 2 sa jedna spolu
0842 pokladniénych dokladov, ztoho 755 prijmovych pokladniénych dokladov a 87 vydavkovych
pokladniénych dokladov.

Vsetky pokladni¢né doklady splfiajd obsahové naleZitosti v zmysle ustanovenia § 10 ods. 1 zakona
o Uctovnictve aj ¢l. 6 ods. 2 Smernice, pric¢om su &islované osobitne prijmové a osobitne vydavkové s tym,
Ze je mozné konstatovat ich chronologicku a &iselnu postupnost.

Zarover boli véetky predmetné prijmové aj vydavkové pokladni¢né doklady zapisané do pokladni¢nych knih.

Vykonavanie pokladni¢nych operacii v pokladniénej knihe:
Pravny stav:

V zmysle ustanovenia ¢&l. 5 ods. 1 Smernice sa vsetky pokladniéné doklady na zaklade pokladniénych
operacii zapisuju do Pokladni¢nej knihy, ktora je vyhotovena elektronicky v programe ISS CORA GEO.

Zisteny stav:
Pre ucely kontroly boli od kontrolovaného subjektu vyziadané vypisy pokladniénych knih oboch hlavnych
pokladnic (samostatne) z programu ISS CORA GEO za kontrolované obdobie, pricom je mozné



d)

konstatovat, Ze tieto obsahuju oznaéenie, Ze ide o pokladniéna knihu s oznagenim pokladnice, ktorej sa
tyka, nazov kontrolovaneho subjektu, poradové &isla stran, obdobie, ktorého sa pokladniéna kniha tyka,
platna menu (EUR), poradové ¢Cisla pokladniénych dokladov, datum ich uskutoénenia, ¢isla dokladov, osobu
platitela alebo prijemcu, U&el platby, sumu prijatej alebo vydanej hotovosti, pokladniény zostatok po
uskutoéneni pokladni¢nej operacie, suhrn prijmov a vydavkov za celé obdobie, podpis pokladnika, podpis
opravneného zamestnanca schvalujuceho pokladniénu operaciu a prevzatie.

Zaroven je moZné konstatovat, ze vSetky pokladniéné doklady na zaklade pokladniénych operacii boli
v kontrolovanom obdobi zapisané v pokladni¢nej knihe vedenej elektronicky v programe ISS CORA GEO
a to v chronologickej a &iselnej postupnosti.

Inventarizacia pefiaznych prostriedkov v hotovosti a dodrzanie pokladniéného limitu:
Pravny stav:

Inventarizaciu uétovna jednotka vykonava v zmysle ustanovenia § 29 ods. 2 zakona o uc¢tovnictve ku diu,
ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu uétovnu zavierku, pricom v zmysle ustanovenia €l. 7 ods. 5

Smernice, inventarizaciu pokladni vykona komisia menovana primatorom 1x roéne a to k 31. 12.

V zmysle ustanovenia § 30 ods. 2 zakona o uétovnictve, inventurny supis je uétovny zaznam, ktory

zabezpeduje preukazatelnost' Uctovnictva, pri€¢om musi obsahovat tieto udaje:

a) obchodné meno alebo nazov Gétovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické osoby bydlisko a
miesto podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,

b) deri zadatia inventary, deni, ku ktorému bola inventara vykonana, a deii skonéenia inventury,

c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny,

d) miesto uloZenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovednej osoby za
prislusny druh majetku,

f) zoznam zavazkov a ich ocenenie,

g) zoznam skuto€neho stavu rozdielu majetku a zavazkov,

h) odporucania na posudenie reainosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku ktorému sa uctovna
zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventary na ucely upravy ocenenia majetku a zavazkov, ak
su takéto skutoénosti zname osobam, ktoré vykonali inventtiru,

i) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osbb zodpovednych za zistenie skutoéného stavu majetku,

zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov,

i) poznamky.

V zmysle ustanovenia &l. 7 Smernice je pokladni¢ny limit hlavnych pokladni na konci pracovného diia najviac
5 000 eur. Vynimku vo vztahu k limitom zostatku hotovosti v pokladnici méze dat' v odévodnenom pripade
pisomne primator mesta. Hotovost prekraéujucu uréeny limit mézu mat' pokladne len vynimoéne, v pripade,
ak boli peniaze prijaté v ¢ase, ked ich uz nebolo mozné odviest na ucet. V takomto pripade ¢as prijatia
vyznaci pokladnik na pokladniénom doklade. Zostatok pokladniénej hotovosti sa v zmysle ustanovenia &l. 5



ods. 3 Smernice v pokladni¢nej knihe vykazuje kazdy den, pokial sa uskutoénila aspon jedna pokladni¢éna

operacia.

Zisteny stav:

Pre ucely kontroly bola od kontrolovaného subjektu vyziadana inventarizacia hlavnych pokladni k 31. 12.
2023, pricom je mozné konstatovat, Zze inventirne supisy, ktoré su jej sucastou obsahuji nalezitosti
v zmysle ustanovenia § 30 ods. 2 zakona o Uétovnictve.

Zaroven je mozné konstatovat, Ze kontrolovany subjekt ma postup pri vykonavani inventarizacie blizsie
upraveny Smernicou o postupe pri vykonavani inventarizacie majetku, zavazkov arozdielu majetku
a zavazkov v meste Liptovsky Mikulas v platnom zneni.

Kontrolou zostatkov v zmysle ustanovenia ¢l. 5 ods. 3 Smernice bolo zistené, Ze kontrolovany subjekt

v kontrolovanom obdobi neprekrocil pokladni¢ny limit ustanoveny v é&l. 7 ods. 1 Smernice.

e) Vykonavanie zakladnej finanénej kontroly:
Pravny stav:

V zmysle ustanovenia § 7 zakona o finanénej kontrole a audite, zakladnou finanénou kontrolou je organ
verejnej spravy povinny overovat vzdy sulad kazdej finanénej operacie alebo jej €asti so skutoénostami
uvedenymi v ustanoveni § 6 ods. 4 predmetného zakona na prisludnych stupioch riadenia, pricom ju
potvrdzuju na doklade slvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou uvedenim svojho mena
a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej finanénej kontroly a uvedenim vyjadrenia, &i:

a) finanénu operaciu alebo jej ¢ast mozno vykonat' alebo nemozno vykonat,

b) vo finanénej operacii alebo jej Easti mozno pokradovat alebo nemozno pokraéovat alebo

c) poskytnuté plnenie treba vymahat' alebo poskytnuté pinenie nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna

operacia alebo jej dast' uz vykonala.

Zisteny stav:

Kontrolovany subjekt vykondva zakladnu finanénu kontrolu pomocou peciatky ZFK, pri¢om je mozné
konstatovat, Zze pecliatka obsahuje véetky nalezitosti zakladnej finanénej kontroly ustanovené § 7 ods. 3
zakona o finanénej kontrole a audite.

Kontrolou bolo zistené, Ze kontrolovany subjekt vykonaval v kontrolovanom obdobi zakladnu finanénd
kontrolu pri pokladni¢nych operaciach v zmysle procesnych postupov ustanovenych Smernicou o finanéne;j

kontrole mesta Liptovsky Mikulas v platnom zneni.

Zaver:

Kontrolou neboli zistené nedostatky, na zaklade ¢oho bola vyhotovena Sprava o vysledku kontroly v sulade s
ustanovenim &l. 8 bod. 5 Pravidiel kontrolnej ¢innosti.
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Sprava o vysledku kontroly
Cast B

Oznacenie opravnenej osoby:

Mgr. Bibiana Forgacova, hlavna kontrolérka mesta Liptovsky Mikulas (dalej len ,kontrolny organ®)

Oznacenie kontrolovaného subjektu:

Informacné centrum mesta Liptovsky Mikula$, so sidlom Namestie mieru 1994/1, 031 01 Liptovsky
Mikulas, ICO: 31 903 339 (dalej len ,kontrolovany subjekt”)

Oznacenie kontroly podl'a planu kontrolnej ¢innosti:

Kontrola pokladniénych operacii, dokumentacie pokladniénych operacii, pokladniéného zostatku

a vykonania zakladnej finanénej kontroly

Kontrola bola vykonana na zé&klade Planu kontrolnej ¢innosti hlavnej kontrolorky mesta Liptovsky Mikulas
na Il. polrok 2023, schvaleného uznesenim Mestského zastupitelstva v Liptovskom Mikulasi zo dia 08.
juna 2023 ¢islo 57/2023.

Ciel kontroly:
Overit, &i kontrolovany subjekt za kontrolované obdobie od 01. 12. 2023 do 31. 12. 2023 postupoval pri

manipulacii s pokladniénou hotovostou v zmysle zakona & 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni
neskor§ich predpisov, zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finantnej kontrole a audite a o zmene a doplineni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, dalSich suvisiacich véeobecne zavaznych pravnych

predpisov, ako aj interného predpisu kontrolovaného subjektu.

V zmysle ustanovenia ¢l. 9 ods. 5 Pravidiel kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra mesta Liptovsky Mikulas

v platnom zneni bola tato sprava vyhotovena v troch rovnopisoch.

V Liptovskom Mikulasi diia 28. 03. 2024

—— o~ \
\

Mgr. Bibiana Forgacova

hlavna kontrolorka mesta



Priloha €. 1 k Sprave o vysledku kontroly ¢. 6B/2024:

I. Prehlad najdélezitejSich pravnych predpisov suvisiacich s vykonanou kontrolou:

1. VSeobecne zavazné pravne predpisy:
- zakon ¢&. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,Zakonnik prace")
- zdkon ¢&. 431/2002 Z. z. ¢ utovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o uétovnictve*)

- zd&kon ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o finan¢nej kontrole a audite)

2. Interné predpisy mesta:

Smernica o manipulacii s pokladni€¢nou hotovostou v pokladniach Informaéného centra mesta Liptovsky
Mikulas zo dnha 19. 09. 2021 (dalej len ,Smernica")

1l. Predpisy upravujuce procesny postup vykonu kontroly:
1. VsSeobecne zavazny pravny predpis:
- Pravidla kontrolnej ¢innosti ustanovené zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej len ,zakon o finanénej
kontrole a audite®)

- ustanovenie § 18e zakona ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,zakon o obecnom zriadeni*)

2. Interny predpis mesta:

Pravidla kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra mesta Liptovsky Mikulas v zneni Dodatku €. 1 zo diia 21.
6. 2018, ktoré schvalilo Mestské zastupitelstvo v Liptovskom Mikulasi (dalej len ,MsZ") uznesenim zo diia
21. jana 2018 gislo 55/2018 (dalej len ,Pravidla kontrolnej €innosti*)

ill. Predmet a ucel kontroly:

V zmysle ustanovenia § 8 ods. 4 zakona o U¢tovnictve, uctovnictvo Uctovnej jednotky je preukazatelné, ak
v8etky Uctovné zaznamy su preukazatefné a uctovna jednotka vykonala inventarizaciu, pri€om preukazatefnost
Gc¢tovnictva je jednou zo zakladnych povinnosti vedenia U&tovnictva v zmysle ustanovenia § 8 ods. 1

predmetného zakona.

V ramci kontroly kontrolny organ preveroval:

a) uzatvorenie dohdd o hmotnej zodpovednosti zamestnancov kontrolovaného subjektu, ktori s zodpovedni

za manipulaciu s pokladni€énou hotovostou,
b) nalezitosti pokladni¢nych dokladov,
c) vykonavanie pokladni¢nych operacii v pokladni¢nej knihe,
d) inventarizaciu pefaznych prostriedkov v hotovosti a dodrzanie pokladniéného limitu,

e) vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly.
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Ugelom kontroly bolo overit, & kontrolovany subjekt za kontrolované obdobie od 01. 12. 2023 do 31. 12. 2023

(dalej len ,kontrolované obdobie") postupoval pri manipulacii s pokladniénou hotovostou v zmysle zakona

o Uctovnictve, zakona o finantnej kontrole a audite, daldich suavisiacich vSeobecne zavaznych pravnych

predpisov, ako aj interného predpisu kontrolovaného subjektu.

. Kontrolné zistenia:

Pre acely kontroly boli vyziadané podklady za mesiac december 2023, pricom kontrolované boli tri pokladne

kontrolovaného subjektu a to registraéna pokladiia HC, registraéna pokladiia VHC a zmenaren VHC.

a)

b)

Uzatvorenie dohdéd o hmotnej zodpovednosti:
Pravny stav:

V zmysle €&l. li. ods. 2 Smernice, pokladniéné operacie vykonava pracovnik organizécie (dalej len pokladnik),
ktory musi byt vykonom svojej funkcie pisomne povereny riaditelkou organizacie a musi byt s nim

uzatvorena dohoda o hmotnej zodpovednosti.

Zarovefi v zmysle ustanovenia § 182 Zakonnika prace, dohoda o hmotnej zodpovednosti musi byt
uzatvorena pisomne, inak je neplatna a zaroven v pripade, Ze na pracovisku pracuju viaceri zamestnanci,
mozu za schodok zodpovedat spoloéne (spoloéna hmotna zodpovednost).

Zisteny stav:

Kontrolovany subjekt ma 5 zamestnancov, ktori st do funkcie pokladnika pisomne povereni riaditefkou
kontrolovaného subjektu a vSetci maja uzatvorené pisomné dohody o hmotnej zodpovednosti v zmysle
ustanovenia § 182 Zakonnika prace. Zaroveri ma dohodu o hmotnej zodpovednosti uzatvorena aj riaditefka

kontrolovaného subjektu.

Nalezitosti pokladniénych dokladov:
Pravny stav:

V zmysle ustanovenia § 10 ods. 1 zakona o uctovnictve, uctovny doklad je preukazatefny uctovny zaznam,
ktory musi obsahovat’

a) slovné a &iselné oznagenie uctovného dokladu,

b) obsah uétovného pripadu a ozna&enie jeho uéastnikov,

¢) pefaznu sumu alebo Gdaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

d) datum vyhotovenia u¢tovného dokladu,

e) datum uskutoénenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uétovny pripad v uétovnej jednotke, ak overenie uétovného
pripadu nie je zabezpetené podla § 32 ods. 3 pism. b) alebo pism. ¢} predmetného zakona.

Kontrolovany subjekt ma nalezitosti svojich pokladniénych dokladov dalej ustanovené v &l. VI Smernice
s tym, Ze tieto musia okrem nazvu pokladniéného dokladu obsahovat:

a) Cislo dokladu
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c)

b) nazov organizacie (odtlacok peciatky)
¢) datum vyhotovenia dokladu

d) meno platitela a meno prijemcu

e) suma gislicami aj slovami

f) ucel platby

g) podpis pokladnika

h) pokladniéné doklady sa musia Cislovat v kazdom kalendarnom roku, osobitne prijmové a osobitne

vydavkove, v samostatnych radoch od ¢isla 1.

i) tladiva pokladni¢nych dokladov poskodenych, chybne vyplnenych, alebo inak znehodnotenych, je
potrebné znehodnotit' uhloprieénym preciarknutim a pripojit’ ich v naslednosti k ostatnym. Pri trzbach
podliehajucich evidencii elektronickou registraénou pokladnicou, je pokladniény doklad paska
z registracnej pokladnice a povinnostou pokladnika je zaevidovat kazdy predany tovar tymto spésobom,
a odovzdat' pri predaiji pasku ako doklad klientovi.

Zisteny stav:
Pre uéely kontroly boli od kontrolovaného subjektu vyziadané vSetky prijmové aj vydavkové pokladni¢né

doklady, ktoré boli vystavené v kontrolovanom obdobi.

Vramci registraturnej pokladne HC sa jedna o2 prijmové pokladniéné doklady a5 vydavkovych
pokladniénych dokladov a v ramci registratirnej pokladne VHC sa jedna o 17 prijmovych pokladniénych
dokladov a o 5 vydavkovych pokladniénych dokladov.

Vsetky pokladniéné doklady splfaju obsahové nalezitosti v zmysle ustanovenia § 10 ods. 1 zakona
o Uétovnictve aj €l. VI Smernice, pricom su Eislované osobitne prijmové a osobitne vydavkové s tym, Ze je
mozné konstatovat ich chronologicku a ¢iselni postupnost.

Zaroven boli vSetky predmetné prijmové aj vydavkové pokladniéné doklady zapisané do pokladniénych knih.

Vykonavanie pokladniénych operacii v pokladniénej knihe:
Pravny stav:

V zmysle ustanovenia &l. V. ods. 1 Smernice sa vSetky pokladniéné doklady na zaklade pokladni¢nych
operacii zapisuju do Pokladni¢nej knihy, ktora musi obsahovat

a) oznacenie, Ze ide o pokladni¢nu knihu,
b) ndzov organizacie,
c) obdobie, ktorého sa pokladni¢na kniha tyka,

d) poradové &islovanie listov (stran) zacinajuc &islom 1, pocet &islovanych listov (stran) uvedenych na
zaciatku knihy,

e) nakazdom liste predtlaé umoznujucu zapisy pokladniénych operacii,

f) stanovenie vysky pokladniéného zostatku.
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d)

Zisteny stav:

Pre udely kontroly boli od kontrolovaného subjektu vyZiadané pokladniéné knihy (registraéné pokladne HC
a VHC), ktoré kontrolovany subjekt vedie fyzicky, pri¢om je mo2zné konstatovat, Ze tieto obsahuju nalezitosti
v zmysle ustanovenia ¢l. V. ods. 1 Smernice.

Zaroven je mozné konstatovat, Ze vSetky pokladniéné doklady na zaklade pokladni¢nych operacii boli

v kontrolovanom obdobi zapisané v pokladni¢nej knihe v rozsahu ustanovenom v &l. V. ods. 1 Smernice.

Inventarizacia pefnaznych prostriedkov v hotovosti a dodrzanie pokladniéného limitu:
Pravny stav:

V zmysle ustanovenia § 30 ods. 2 zakona o udtovnictve, inventarny supis je uctovny zaznam, ktory
zabezpecuje preukazatelnost uétovnictva, pricom musi obsahovat tieto udaje:

a) obchodné meno alebo nazov Gétovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické osoby bydlisko a
miesto podnikania, ak sa li§i od miesta bydliska,

b) den zacatia inventary, den, ku ktorému bola inventlra vykonand, a den skonéenia inventury,
c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny,
d) miesto ulozenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovednej osoby za
prislusny druh majetku,

f) zoznam zavazkov a ich ocenenie,
g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavazkov,

h) odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavézkov k datumu, ku ktorému sa Gctovna
zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventiry na ucely apravy ocenenia majetku a zavazkov, ak
su takéto skutoCnosti zname osobam, ktoré vykonali inventuru,

i) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoéb zodpovednych za zistenie skutoéného stavu majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov,

i) poznamky.

V zmysle ustanovenia &l. VIIi. Smernice je pokladni&ny limit registraénych pokladni (HC a VHC) na konci
pracovného diia najviac 1 200 eur a pokladni¢ny limit zmenarne najviac 12 000 eur, pri¢om nad uréeny limit
mbze byt ponechana hotovost' len vynimoéne a to ked boli peniaze prijaté v €ase, ked ich uz nebolo mozné
odviest na bankovy uéet s tym, Ze najneskér v nasledujiaci pracovny den musia byt odvedené na bankovy
Ucet.

Zisteny stav:

Pre GCely kontroly boli od kontrolovaného subjektu vyziadané inventurne supisy k 31. 12. 2023, pri¢om je

mozné konstatovat, Ze tieto obsahuju nalezitosti v zmysle ustanovenia § 30 ods. 2 zakona o Gc¢tovnictve.

Zaroven je mozné konstatovat, Ze kontrolovany subjekt vykonava inventarizaciu pefiaznych prostriedkov

v hotovosti kvartalne, resp. ku diiu podpisania dohody o hmotnej zodpovednosti nového pokladnika.
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Kontrolou zostatkov v zmysle ustanovenia ¢l. V. ods. 1 pism. f) Smernice bolo zistené, ze kontrolovany

subjekt v kontrolovanom obdobi neprekrocil pokladni¢ny limit ustanoveny v &l. VIII. Smernice.

e) Vykonavanie zakladnej financnej kontroly:
Pravny stav:

V zmysle ustanovenia § 7 zakona o finanénej kontrole a audite, zakladnou finanénou kontrolou je organ
verejnej spravy povinny overovat vzdy sulad kazdej finanénej operacie alebo jej Casti so skutoénostami
uvedenymi v ustanoveni § 6 ods. 4 predmetného zakona na prisludnych stupfioch riadenia, pricom ju
potvrdzuju na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou uvedenim svojho mena a
priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej finan&nej kontroly a uvedenim vyjadrenia, &i:

a) finanénu operaciu alebo jej &ast mozno vykonat alebo nemoZno vykonat',
b) vo finanénej operacii alebo jej asti mozno pokradovat' alebo nemozZno pokracovat' alebo

c) poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté pinenie nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna
operacia alebo jej ¢ast' uz vykonala.

Zisteny stav:

Kontrolovany subjekt vykonava zakladnd finanénu kontrolu pomocou odtlagku peciatky, pricom je mozné
konstatovat, ze peéiatka obsahuje vietky nalezitosti zakladnej finanénej kontroly ustanovené § 7 ods. 3
zakona o financnej kontrole a audite.

Kontrolou bolo zistené, Ze kontrolovany subjekt pri vSetkych uskuto&nenych pokladniénych operaciach
v kontrolovanom obdobi vykonal zakladnu finanéna kontrolu.

Zaver:

Kontrolou neboli zistené nedostatky, na zaklade ¢oho bola vyhotovena Sprava o vysledku kontroly v stiade s
ustanovenim €l. 8 bod. 5 Pravidiel kontrolnej &innosti.
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